
Приложение 1
к Положению о правилах осуществления переводов

денежных средств в АО АКИБ «Почтобанк»

Порядок составления распоряжений
1.1. Перевод денежных средств осуществляется Банком по распоряжениям Клиентов, взыскателей средств, банков (далее - отправители распоряжений) в электронном виде, в том числе с использованием электронных средств платежа, или на бумажных носителях.

1.2. Перечень и описание реквизитов распоряжений - платежного поручения, инкассового поручения, платежного требования, платежного ордера приведены в Приложениях 1 и 8 Положения Банка России от 29.06.2021 № 762-П "О правилах осуществления перевода денежных средств" (далее - Положение № 762-П).Указанные распоряжения применяются в рамках форм безналичных расчетов, предусмотренных пунктом 1.1 Положения № 762-П.
Формы платежного поручения, инкассового поручения, платежного требования, платежного ордера на бумажных носителях приведены в Приложениях 2, 4, 6 и 9 Положения № 762-П.

Номера реквизитов платежного поручения, инкассового поручения, платежного требования, платежного ордера приведены в Приложениях 3, 5, 7 и 10 Положения № 762-П.

Максимальное количество символов в реквизитах платежного поручения, инкассового поручения, платежного требования, платежного ордера, составляемых в электронном виде, приведены в Приложении 11 Положения № 762-П.

1.3. Распоряжения, для которых Положением № 762-П не установлены перечень реквизитов и формы, составляются отправителями распоряжений с указанием установленных банков реквизитов, позволяющих Банку осуществить перевод денежных средств, а также составленных в соответствии с федеральными законами в целях взыскания денежных средств .

Действия данного пункта распространяются, в частности, на:

· Заявление о перечислении денежных средств физическим лицом с банковского счета (вклада), составленного в произвольной форме при наличии всех реквизитов, достаточных для осуществления Банком перевода денежных средств.

· Распоряжение физического лица без открытия банковского счета, составленного по форме, установленной получателем средств, либо по форме, установленной Банком;
· Распоряжение о получении наличных денежных средств с банковского счета юридического лица при недостаточности денежных средств на банковском счёте по форме Приложения 1 к настоящему Порядку;

· Распоряжение физического лица, составленного по форме, которая на основании части 1 статьи 8 Федерального закона № 161-ФЗ устанавливается Министерством финансов Российской Федерации по согласованию с Банком России.

1.4. В распоряжениях о переводе денежных средств лицами, выплачивающими гражданину заработную плату и иные доходы, в отношении которых статьей 99 Федерального закона Российской Федерации от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве» (далее - Федеральный закон № 229-ФЗ) установлены ограничения и (или) на которые в соответствии со статьей 101 Федерального закона № 229-ФЗ не может быть обращено взыскание указываются следующие коды вида дохода:

"1" - при переводе денежных средств, являющихся заработной платой и (или) иными доходами, в отношении которых статьей 99 Федерального закона № 229-ФЗ установлены ограничения размеров удержания;

"2" - при переводе денежных средств, являющихся доходами, на которые в соответствии со статьей 101 Федерального закона № 229-ФЗ не может быть обращено взыскание, за исключением доходов, к которым в соответствии с частью 2 статьи 101 Федерального закона № 229-ФЗ ограничения по обращению взыскания не применяются;

"3" - при переводе денежных средств, являющихся доходами, к которым в соответствии с частью 2 статьи 101 Федерального закона № 229-ФЗ ограничения по обращению взыскания не применяются.

Код вида дохода указывается клиентом в реквизите 20 "Наз. пл." платежного поручения.

При частичном исполнении распоряжения о переводе денежных средств, в котором указан код вида дохода, он переносится в реквизит 20 "Наз. пл." платежного ордера.

При переводе денежных средств, не являющихся доходами, указанными выше, код вида дохода не указывается.

1.5. Форма распоряжения на бумажном носителе не должна превышать лист формата A4. Если форма распоряжения состоит из нескольких листов, каждый из листов должен быть пронумерован и содержать собственноручные подписи лиц и оттиск печати (при наличии),  заявленные в карточке с образцами подписей и оттиска печати.
1.6. Распоряжения на бумажном носителе заполняются с применением пишущих или электронно-вычислительных машин шрифтом черного цвета.

Подписи на распоряжениях проставляются ручкой с пастой или чернилами черного, синего или фиолетового цвета. Оттиск печати и оттиск штампа Банка, проставляемые на распоряжениях, должны быть четкими. Значения реквизитов должны читаться без затруднения.

Подписи, печати и штампы должны проставляться в предназначенных для них полях бланков распоряжений.
1.7. В распоряжениях указывается уникальный идентификатор платежа (далее – УИП) в соответствии с законодательством Российской Федерации или в случаях его присвоения получателем средств. В случае осуществления перевода денежных средств на банковский счет получателя средств, открытый в целях идентификации платежа, формирование получателем средств и контроль банком УИП осуществляются в порядке, установленном в 15 к Положению № 762-П.

1.8. В распоряжениях о переводе денежных средств в уплату платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, иных платежей, поступающих на счета органов Федерального казначейства, и платежей за выполнение работ, оказание услуг бюджетными и автономными учреждениями УИП указывается в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, принятых на основании части 1 статьи 8 Федерального закона № 161-ФЗ Министерством финансов Российской Федерации по согласованию с Банком России.

1.9. Распоряжения о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской Федерации информация о плательщике, получателе средств, назначении платежа, в реквизитах 22, 60, 61, 101 - 109 указывается в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, принятых на основании части 1 статьи 8 Федерального закона № 161-ФЗ Министерством финансов Российской Федерации по согласованию с Банком России. Банк при приеме к исполнению указанных распоряжений обеспечивает контроль наличия значений, количества и допустимости символов в значениях реквизитов 22, 60, 61, 101 – 109.
1.10. Исправления, помарки и подчистки, а также использование корректирующей жидкости в распоряжениях не допускаются.

1.11. Распоряжения действительны к предъявлению в Банк в течение десяти календарных дней со дня их составления.

1.12.   Распоряжения, составленные на бумажных носителях, предъявляются в Банк в количестве не менее 2-х экземпляров. Все экземпляры распоряжений должны быть заполнены идентично.

1.13. Плательщик-физическое лицо (представитель, если он уполномочен доверенностью на совершение операций по банковскому счету (вкладу)) может подать заявление на периодическое перечисление денежных средств с банковского счета (вклада). В этом случае физическое лицо предоставляет в Банк заявление в двух экземплярах в произвольной форме с указанием всех реквизитов, достаточных для перечисления денежных средств.
Оба экземпляра заявления оформляются штампом ответственного исполнителя с указанием даты приема и подписью ответственного исполнителя. Один экземпляр заявления возвращается физическому лицу в качестве подтверждения в получении заявления. Второй экземпляр заявления подлежит хранению в папке с заявлениями на периодическое перечисление денежных средств.

Сумма, подлежащая списанию с банковского счета (вклада), может указываться в заявлении в точном выражении, или определяется исходя из указанных Клиентом в заявлении однозначно понимаемых признаков, требований, параметров.

В заявлении могут быть указаны точные даты проведения операции, например, "каждого 5-го числа месяца". Если заявление в соответствии с указаниями Клиента должно быть исполнено в выходной день, его исполнение переносится на ближайший следующий за ним рабочий день. 

В заявлении в обязательном порядке указывается назначение платежа (наименование товаров, работ, услуг, номера и даты договоров, товарных документов, для зачисления во вклад на имя _______, и т.п.).

1.14. Распоряжения, поступившие в Банк в электронном виде, подписываются электронной подписью (Электронными подписями), аналогом собственноручной подписи (аналогами собственноручных подписей) и (или) удостоверяются кодами, паролями, иными средствами (далее – ЭП), позволяющими подтвердить, что распоряжение составлено  отправителем распоряжения.

Распоряжения, поступившие в Банк на бумажном носителе, подписываются собственноручными подписями лиц и проставляется оттиск печати (при наличии),  заявленные в карточке с образцами подписей и оттиска печати отправителя распоряжений.
1.15. В целях осуществления перевода денежных средств Банк вправе составлять распоряжения в электронном виде, на бумажных носителях на основании распоряжений в электронном виде, на бумажных носителях, принятых к исполнению от отправителей распоряжений. При этом банк обеспечивает неизменность реквизитов распоряжений, указанных отправителями распоряжений, за исключением реквизитов банка плательщика (при составлении им распоряжения), банков-посредников, а также случаев, предусмотренных Указанием Банка России от 24 декабря 2012 года N 2946-У «О работе с распоряжениями о переводе денежных средств при изменении реквизитов банков, их клиентов».

1.16. Банк обеспечивает возможность воспроизведения, в том числе по запросу, в электронном виде и на бумажных носителях (в формах, установленных для соответствующих распоряжений) принятых к исполнению и исполненных распоряжений в электронном виде.

1.17. Распоряжение плательщика в электронном виде (реестр (при наличии) подписывается электронной подписью (электронными подписями), аналогом собственноручной подписи (аналогами собственноручных подписей) и (или) удостоверяется кодами, паролями и иными средствами, позволяющими подтвердить, что распоряжение (реестр) составлено плательщиком или уполномоченным на это лицом (уполномоченными лицами).

Распоряжение получателя средств, взыскателя средств в электронном виде (реестр (при наличии) подписывается электронной подписью (электронными подписями), аналогом собственноручной подписи (аналогами собственноручных подписей) и (или) удостоверяются кодами, паролями, иными средствами, позволяющими подтвердить, что распоряжение (реестр) составлено получателем средств, взыскателем средств или уполномоченным на это лицом (уполномоченными лицами).

При воспроизведении распоряжений в электронном виде должна обеспечиваться возможность установления лица (лиц), указанного (указанных) в настоящем пункте.

Положения настоящего пункта применяются к распоряжениям в электронном виде, реестрам, составляемым банками.

1.18. Банк не вмешивается в договорные отношения клиентов. Взаимные претензии между плательщиком и получателем средств, кроме возникших по вине Банка, решаются без участия Банка.

1.19. Перевод денежных средств с применением банковского ордера осуществляется с учетом особенностей, предусмотренных Указанием Банка России от 24.12.2012 № 2945-У «О порядке составления и применения банковского ордера».
1.20. Составление платежного ордера при изменении реквизитов банков, их клиентов осуществляется с учетом особенностей, предусмотренных Указанием Банка России от 24.12.2012 № 2946-У «О работе с распоряжениями о переводе денежных средств при изменении реквизитов банков, их клиентов». 
*
*
*

Приложение 1
к Порядку составления распоряжений
__________________

(дата в формате ДД.ММ.ГГГГ)

АО АКИБ "Почтобанк"

Распоряжение

о получении наличных денежных средств с банковского счета юридического лица при недостаточности денежных средств на банковском счете
Наименование Клиента ________________________________________________________________

ИНН/КПП___________________________________________________________________________

банковский счет №____________________________________________________________________

сумма _________________________(_____________________________________________________

_________________________________________________) рублей___________копеек

Предназначена для получения по денежному чеку наличных денежных средств (указать направления выдачи*)__________________________________________________________
____________________________________________________________________________

*распоряжение распространяется на получение наличных денежных средств 1-3 группы очередности в соответствии со ст.855 ГК РФ.

_____________________________________________________________________________


Подписи 
Отметки банка

          _________________________

М.П.

          _________________________
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